PANDUAN PENGGUNAAN

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN PENILAIAN
KESESUAIAN SELEKSI GURU ASN PPPK 2022

DIREKTORAT JENDERAL GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI

2022



KATA PENGANTAR

Kami panjatkan puji dan syukur kehadirat Allah SWT, atas berkat rahmat dan karunia-Nya kami dapat
menyusun Panduan Penggunaan Sistem Informasi Manajemen Penilaian Kesesuaian Seleksi guru ASN
PPPK 2022. Isi panduan ini secara umum menjelaskan spesifikasi, fitur-fitur, dan cara menggunakan
aplikasi untuk memproses terkait Penilaian Kesesuaian Seleksi guru ASN PPPK 2022. Panduan ini
diharapkan dapat menjadi petunjuk bagi pemangku kepentingan, baik di Pemerintah Pusat maupun di

Pemerintah Daerah dalam menggunakan aplikasi ini.
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1. Informasi Aplikasi
Pemilihan platform serta pengembangan aplikasi ini memperhatikan serta mentaati peraturan
perundangan berikut:

* UU ITE Pasal 25-34 tentang penggunaan perangkat lunak / keras (termasuk pembajakan).

e  Surat Edaran Nomor: 05/SE/M.KOMINFO/10/2005 tentang Pemakaian dan Pemanfaatan
Penggunaan Piranti Lunak Legal di lingkungan Instansi Pemerintah

e Surat Edaran Menteri Ristek Nomor: 030/M/IV/2009 tentang Pemanfaatan Perangkat
Lunak Legal dan Open Source Software (OSS)

e Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor SE/01/M.PAN/3/2009
tentang Pemanfaatan Perangkat Lunak Legal dan Open Source Software (OSS).

e Dengan demikian, Sistem Pendataan Pendidikan Dasar ini didesain untuk dapat digunakan
pada berbagai platform sistem operasi apa saja (Windows, Linux, Unix, Apple dll) tanpa
harus terikat pada salah satu sistem operasi komersial, sehingga dapat menghemat biaya
lisensi.

e Disarankan untuk memanfaatkan Sistem Operasi legal baik yang telah termasuk pada
pembelian perangkat keras (OEM) ataupun membeli dan menginstall sistem operasi
berlisensi. Jika hal tersebut tidak memungkinkan, sangat disarankan untuk menggunakan
sistem operasi berbasis FOSS (Free/Open Source Software).

e Apabila terdapat kendala/masalah lain yang berkaitan dengan penggunaan aplikasi ini agar
menghubungi layanan bantuan Seleksi ASN PPPK Kemendikbudristek melalui call center
1-500-997 atau laman https://gurupppk.kemdikbud.go.id/contact

2. Prasyarat Penggunaan Aplikasi
2.1. Spesifikasi Komputer
Sistem Informasi Manajemen Penilaian Kesesuaian Seleksi ASN PPPK 2022 adalah aplikasi
yang berbasis web sehingga tidak membutuhkan spesifikasi komputer yang terlalu spesifik.
Namun terdapat spesifikasi minimal dan ideal dari komputer yang digunakan agar aplikasi ini
dapat berjalan dengan baik.
* Minimal
o Komputer Intel Core tm i3
e Memory 2GB
* Ideal
o Komputer Intel Core tm i5
e Memory 4GB
2.2.Koneksi Internet

e Minimal

o 3 kbps
o Ideal

e 10 mbps

2.3.Persiapan
Sistem Informasi Manajemen Penilaian Kesesuaian Seleksi ASN PPPK 2022 berjalan
menggunakan peramban (browser). Aplikasi ini berjalan dengan baik pada browser Google
Chrome.
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3. Akun
Ada 5 jenis akun dengan peran yang berbeda-beda pada aplikasi SIM Penilaian Kesesuaian
Seleksi guru ASN PPPK 2022

a.

Dinas Pendidikan

Dinas Pendidikan memiliki peran untuk mencetak/membuat akun pengawas sekaligus
memberikan penugasan sekolah binaan, serta berperan dalam menilai kinerja pada
penilaian kesesuaian.

Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)

BKPSDM memiliki peran dalam menilai kinerja pada penilaian kesesuaian.

Pengawas Sekolah

Pengawas sekolah memiliki peran untuk mencetak/membuat akun kepala sekolah serta
menugaskan dan mencetak/membuat akun guru senior apabila terdapat sekolah yang tidak
memiliki kepala sekolah. Pengawas sekolah juga berperan dalam menilai kompetensi dan
kinerja pelamar pada penilaian kesesuaian.

. Kepala Sekolah

Kepala sekolah memiliki peran untuk menugaskan dan mencetak/membuat akun guru senior
Kepala sekolah juga berperan dalam menilai kompetensi dan kinerja pelamar pada penilaian
kesesuaian.

. Guru Senior

Guru senior berperan dalam menilai kompetensi dan kinerja pelamar pada penilaian
kesesuaian

4. Pembuatan Akun Pengawas oleh Dinas Pendidikan
a. Dinas Pendidikan login di aplikasi menggunakan akun Dinas Pendidikan melalui laman
https://gurupppk.kemdikbud.go.id/penilaianPPPK2022/#login
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Gambar 1 Halaman Login Dinas Pendidikan

b. Setelah berhasil login, maka Dinas Pendidikan akan diarahkan menuju halaman beranda. Pada
sebelah kiri halaman beranda untuk Dinas Pendidikan terdapat beberapa menu yaitu:

1.

Beranda: Berisikan informasi umum mengenai proses seleksi penilaian kesesuaian
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=  SIM Penilalan Kesesuaian Seleksi Guru ASN PPPK 2022, serais s IS €)

Selamat Datang Pemerintah Daerah, Dinas Pendidikan_

Gambar 2 Halaman beranda Dinas Pendidikan

ii. Daftar Pengawas: Berisikan halaman pemetaan Pengawas dan sekolah, serta penugasan
Pengawas oleh dinas pendidikan.

SIM Penilaian Kesesuaian Seleksi Guru ASN PPPK 2022, ¢ wvais oo . €)

Perhatlan: Data Pengawas dan Sekolah Binaan diambll berdasarkan dari Aplikasi SIM-TENDIX (https://simtendikkemdikbud.goid) per tanggal 07
September 2022 Pukul 12:00 WIB. jlka terdapat Pengawas yang belum terdaftar, silakan hubungl operator SIM-TENDIK.

= step 1 dari 3

1® el NUPTE

(=]

3 D DD

Gambar 3 Halaman daftar Pengawas

iii. Pelamar: Berisikan halaman penilaian pelamar prioritas 2 dan priortias 3 yang akan dinilai
oleh Dinas Pendidikan. Halaman ini akan aktif jika waktu penilaian sudah memasuki waktu
yang ditentukan.

5IM Penilaian Kesesuaian Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 5 xieass ovses [ DD €

Waktu penilalan akan dibuka pada tanggal
Rabu, 21 September 2022 Pukul 14:41:15

18 jam 18 menit 42 detik

Gambar 4 Halaman Pelamar

iv. Daftar nilai: Berisikan halaman daftar nilai dari para Pelamar seleksi kesesuaian Guru ASN
PPPK 2022.
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SIM Penilalan Kesesualan Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 5 swesua oovss [ €

Perhatlan: Data pelamar yang tampil adalah pelamar yang telah di abservasi oleh pengawas/kepala sekolah/guru senlar.

Mo MPSN Nama Sakolah Nama M NUSTI Fradi .:,‘.,I,,,. :::": p‘nm:\:r

Gambar 5 Halaman daftar nilai

v. Helpdesk: Berisikan halaman layanan bantuan untuk mengajukan pertanyaan seputar seleksi

penilaian kesesuaian.
I | SIM Penilalan Kesesuaian Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 5 -f:‘au.n‘.u_a *

Boranda  Pergumusman

Helpdesk PPPK

Gambar 6 Halaman helpdesk

c. Silahkan untuk menuju halaman Daftar Pengawas untuk melakukan pemetaan Pengawas dan
sekolah binaan. Halaman ini terdapat daftar data Pengawas dengan jumlah sekolah binaannya,
data tersebut diambil dari data terakhir SIM-TENDIK. Jika terdapat Pengawas yang belum
terdaftar, Silahkan untuk menghubungi operator SIM-TENDIK untuk menambahkan Daftar

Pengawas tersebut.
i 1 = 5IM Penilalan Kesesualan Seleksi Guru ASN PPPK 2022, wepass o [ a *

Perhatian: Data Pengawas dan Sekolsh Binsan diambil berdasarkan dari Aplikasi SIM-TENDIK (httpsy/isim tendikkemdikbud go.id) per tanggal oF
September 2022 Pukul 12:00 WIS, |Ikn terdapat Pengawas yang belum terdaftar, silakan hubungl operstor SIM-TENDIK.

= step 1 dari 3
No  Fatg  Nama ™ o i fazah
Tarakhir
.
™
™
™

Gambar 7 Halaman daftar pengawas
Dinas pendidikan dapat memetakan sekolah binaan Pengawas dengan memilih Pengawas yang

akan diubah lalu menekan tombol sekolah binaan.
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SIM Penilaian Kesesualan Seleksi Guru ASN PPPK 2022, ¢ wavass oo | ﬁ *

Perhatian: Data Pengawas dan Sekolah Binasn dlambil berdasarkan darl Aplikasl SIM-TENDIK (hrpaci/simtendichemdikbud gold) per tanggal o7
Septemnber 2022 Pukisl 1200 Wil Jika tesdapat Pengavas yang belum terdaftar, wlakan hubungi sperator SIM.TENDIK

= Step 1 dari 3

Nams

Gambar 8 Halaman daftar pengawas

d. Setelah Dinas menentukan Pengawas yang akan dilakukan pemetaan, maka akan muncul daftar
sekolah binaan yang dibina oleh Pengawas tersebut.

Nabupaten Metamatan WPIN  Mama

Gambar 9 Halaman pemetaan sekolah binaan pengawas

e. Dinas Pendidikan dapat memindahkan sekolah yang dibina kepada Pengawas lain dengan
menghapus terlebih dahulu sekolah binaan pada Pengawas yang akan dipindah sekolahnya
dengan cara memilih sekolah yang akan dipindah lalu menekan tombol hapus binaan.

Mt smatan N

Gambar 10 Halaman pemetaan hapus sekolah binaan pengawas

f. Sekolah binaan yang telah dihapus dari daftar sekolah binaan Pengawas tersebut akan masuk ke
daftar sekolah yang tidak memiliki Pengawas/pembina.
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Gambar 11 Halaman pemetaan hasil penghapusan sekolah binaan pengawas

g.  Untuk memasukan sekolah yang belum memiliki Pengawas/pembina ke dalam binaan Pengawas
lain. Kita perlu kembali ke halaman Daftar Pengawas untuk memilih Pengawas yang akan
diberikan tambahan sekolah binaan lalu menekan tombol sekolah binaan untuk memetakannya.

g " ¢ | SIM Penilaian Kesesuaian Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 4 3 s oos [ G ~

m: Silakan unduhvprint akun masing-masing pengawas. Akun fersebut berisi informasi username dan password. Berhatihati dalam

busikan akun setisp pengawas.

Gambar 12 Halaman daftar pengawas

h. Pilih sekolah yang akan ditambahkan kepada Pengawas dan tekan tombol Pilih dan Simpan
Binaan untuk menambahkan sekolah binaan.

s
]
]
]
]
-
]
-]
]
]

Gambar 13 Halaman pemetaan simpan sekolah binaan pengawas

i. Jika proses sudah selesai maka data sekolah binaan akan masuk ke dalam daftar sekolah binaan
dari Pengawas yang ditugaskan.
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Gambar 14 Halaman pemetaan hasil tambah sekolah binaan pengawas

j. Jika dirasa pemetaan Pengawas dan sekolah binaan sudah sesuai, maka Dinas Pendidikan dapat
lanjut menuju proses selanjutnya dengan menekan tombol lanjut untuk melakukan proses
generate akun Pengawas.

0 e | SIM Penilalan Kesesuaian Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 5 o N

Akun tersebut berisl Informasi username dan passward. Berhatihatl dalam

= Step 3 darl 3

Gambar 15 Halaman daftar pengawas

k. Jika masih terdapat sekolah yang belum memiliki pengawas, maka akan muncul notifikasi bahwa
Dinas Pendidikan perlu untuk menyelesaikan proses pemetaan terlebih dahulu.

Gambar 16 Notifikasi selesaikan pemetaan terlebih dahulu

1. Dinas pendidikan dapat mengenerate akun pengawas dengan menekan tombol Setuju dan Buat
Akun Semua Pengawas. Tunggu sampai proses generate akun selesai.
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$IM Penilaian Kesesualan Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 7 CEPALA O m_ e Y

= Step 2 dari3

Dengan inl saya menyatakan batwa pengawas dan sekolah binaan yang telah dipetakan dapat di pertanggung jawabikan

Gambar 17 Halaman generate akun

m. Jika proses generate akun sudah selesai maka pada bagian samping setiap pengawas akan terdapat
ikon pdf untuk mengunduh akun dari masing-masing pengawas.
lF=% | = siMPenilalan Gurs PPPK .3 veeas oo [ e -

Perhatian: Data Pengawas dan Sekolah Sinaan diambil dari SIM-TENDIK (hitps://sim.tendik kemdikbud go.ld) per tanggal 07 September 2022 Pukul 12:00
WIB. jika terdapat Pengawas yang belum terdatuar, sitakan hubungi operator SIMT-TENDIX untuk menambahan daftar Pengawas tersebut

= step 3dari 3

Py Junlah Unduh

¥ ama o > UFTK j
o ote Nam, [ N Les Tarskhir Binsan Ak

Gambar 18 Halaman daftar pengawas setelah generate akun

n. Dinas Pendidikan diwajibkan untuk mengunduh dan mencetak akun pengawas satu per satu
untuk dibagikan kepada masing-masing pengawas. Dinas Pendidikan diharakan untuk menjaga
kerahasiaan dari file unduhan masing-masing akun pengawas karena didalamnya terdapat
informasi username dan password yang digunakan dalam proses seleksi penilaian kesesuaian.

= DK grbmRe O WK M g

Gambar 19 Halaman unduh akun pengawas
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5. Pembuatan Akun Kepala Sekolah oleh Pengawas

a.

Pengawas dapat login menggunakan akun yang diberikan oleh Dinas Pendidikan

€ r o

s N
Gambar 20 Halaman login
Setelah Pengawas telah berhasil login, maka Pengawas akan diarahkan menuju halaman beranda
aplikasi penilian guru. Pada sebelah kiri halaman beranda untuk Pengawas terdapat beberapa
Beranda Berisikan informasi umum mengenai proses seleksi penilaian kesesuaian
I 6 -

5IM Penilalan Kesesualan Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 44

SHiamarhatang. _

menu yaitu:
1.

.... gEwas

Gambar 21 Halaman beranda untuk Pengawas
Daftar Sekolah Binaan: Berisikan daftar sekolah yang dibina oleh Pengawas. Pada halaman

ini Pengawas dapat mengunduh akun kepala sekolah yang dapat digunakan untuk proses
-

SIM Penilaian Kesesualan Seleksi Guru ASN PPPK 2022, , 3

anggal 07 September 2022 Pukusl 12:00 WIB.

berikutnya.

olah berdasarian DAPODIK per

§ N
° I ©

Gambar 22 Halaman daftar pengawas
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iii. Pelamar: Berisikan halaman penilaian pelamar prioritas 2 dan prioritas 3 yang akan dinilai
oleh Pengawas. Halaman ini akan aktif jika waktu penilaian sudah memasuki waktu yang
ditentukan.

e i SMAPG-PI SIM Penilalan Guru PPPK , 4 5 _ﬁ -

Menamphian data 1« 10 darl 12002

[EV=1 S\l

c I © N

Gambar 23 Halaman Pelamar

iv. Helpdesk: Berisikan halaman layanan bantuan untuk mengajukan pertanyaan seputar seleksi
penilaian kesesuaian.

e Al ax SIM Penilaian Kesesualan Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 4 3 _ e -

Helpdesk PPPK

Gambar 24 Halaman helpdesk

c. Pengawas diwajibkan untuk mengunduh akun Kepala Sekolah satu persatu dan membagikannya
kepada kepala sekolah tersebut. Pengawas dapat mengunduh akun kepala sekolah pada halaman
Sekolah Binaan dengan menekan tombol unduh Akun Kepala Sekolah.

SIM Penilaian Kesesualan Seleksi Guru ASN PPPK 2022, , 3

I

Perhatian: Data kepala sekolah berdasarkon DAPODIK per tanggal 07 September 2022 Pukul 12:00 WIS

“
° I © .

Gambar 25 Halaman sekolah binaan Pengawas
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Gambar 26 Halaman unduh akun Kepala sekolah

d. Apabila dalam sekolah tersebut ternyata tidak memiliki kepala sekolah, maka Pengawas tidak
mengunduh akun kepala sekolah tapi lansung menunjuk guru senior untuk ditugaskan menilai
pelamar prioritas 2 dan prioritas 3.

.-

= SIM Penilaian Kesesuaian Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 7

Guru senior yang diambil dari data Dapedik adalah guru dengan status kepagawaian CPNS, PNS dan PPPK. Setelah mamilih guru senior untuk melakukan panilaian
kesesuaian, silakan unduh/print akun guru senior tersebut

Menampilkan data 7 -10 dari 58

‘N -
T aids
| YT ——— | | Py — I

Gambar 27 Halaman penugasan Guru Senior oleh Pengawas

6. Pembuatan Akun Guru Senior oleh Kepala Sekolah
a. Kepala Sekolah dapat login menggunakan akun yang diberikan oleh pengawas melalui laman
https://gurupppk.kemdikbud.go.id/penilaianPPPK2022/#login

Saya bukan oboc

F')
§SisA. A0

Gambar 28 Halaman login
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b. Setelah Kepala Sekolah telah berhasil login, maka Kepala Sekolah akan diarahkan menuju
halaman beranda aplikasi penilian guru. Pada sebelah kiri halaman beranda untuk Kepala Sekolah
terdapat beberapa menu yaitu:

i. Beranda: Berisikan informasi umum mengenai proses seleksi penilaian kesesuaian
‘0— SIM Penilaian Kesesualan Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 4 3 I ¢

selamat Datang NN

1 Sakilah

Gambar 29 Halaman beranda untuk kepala sekolah

ii. Guru Senior: Berisikan daftar Guru ASN yang ada di sekolah tersebut. Pada halaman ini
Kepala Sekolah dapat menugaskan dan mengunduh akun Guru Senior yang dapat
melakukan penilaian pelamar prioritas 2 dan prioritas 3.

SIM Penilaian Kesesuaian Seleksi Guru ASN PPPK 2022, , 5 — a -+

Guru senbor yang diambil dari data Dapodik adalah guru dengan statis kepegawalan CPNS, PNS dan PPPK. Setelah memilih gurd senlor untuk melakukan
penilalan kesesuaian, vilakan unduhspring akun guru senlor tersebut

Menampilkan data 11 - 20 dari 23

‘-
alkh Sl

Gambar 30 Halaman Guru Senior

iii. Pelamar: Berisikan daftar pelamar prioritas 2 dan prioritas 3 yang akan dinilai oleh Kepala
sekolah. Halaman ini akan aktif jika waktu penilaian sudah memasuki waktu yang
ditentukan.
i : SIM Penilaian Kesesuaian Seleks| Guru ASN PPPK 2022, 43 I )

Pelamar yang akan muncul acalah pelamar NON PNS yang sudah mendaftar pads SSCASN,

Menampilkan data pelamar 1. 10 darl 17

Gambar 31 Halaman pelamar
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iv. Helpdesk: Berisikan halaman layanan bantuan untuk mengajukan pertanyaan seputar seleksi
penilaian kesesuaian.
i SIM Penilalan Kesesuaian Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 4 3 _6 +

Beranda  Pengumuman  Als FAQ  Koolok  CekDotn

* PPPK GURU
MEMDSICAETT

Helpdesk PPPK

Gambar 32 Halaman helpdesk

c. Kepala Sekolah menunjuk Guru Senior yang dapat melakukan penilaian kesesuaian pada
halaman Guru Senior, dengan menekan Pilih Sebagai Guru Senior pada data Guru yang dipilih.
Kepala Sekolah harap untuk berhati-hati dalam memilih Guru Senior karena hanya dapat memilih
sekali saja.

SIM Penilaian Kesesualan Seleksi Guru ASN PPPK 2022, , 3 _ ﬂ »

Guru senlor yang diambil darl data Dapodik adalah guru dengan status kepegawalan CPNS, PNS dan PPPK, Setelah memilih puru senlor untuk melakukan
it

penilaian kesesualan, sifakan unduh/pring akun gura senior tersebu

Menampilkan data 11 . 20 darl 22

.
o : | |

Gambar 33 Halaman Guru Senior

v
[V
| »

d. Kepala Sekolah dapat mengunduh akun Guru Senior dengan menekan tombol Unduh Akun Guru
Senior.
i SIM Penilaian Kesesuaian Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 4 5 _6 -

Guru senbor yang dlambil dari data Dapodik adatah gur

engan status kepegawalan CPNS, PNS dan PPPE. Setelah memilih guru sentor untuk melakukan
penilalan ketesualan, slakan unduh/peint akun Fur u eriebut

Menampilican data 1. 10 dari 22

Gambar 34 Halaman unduh akun Guru Senior
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e. Kepala Sekolah diwajibkan untuk mengunduh akun Guru Senior yang telah ditunjuk dan
membagikannya kepada Guru yang bersangkutan.

= DXeubdbebsdaisDoogersIW eIy IWFICH VI Cougs T AGh Iy CimEL |

Gambar 35 Halaman unduh akun Guru Senior

7. Penilaian Pelamar Prioritas 2 dan Prioritas 3 oleh Guru Senior
a. Guru Senior dapat login menggunakan akun yang diberikan oleh Kepala Sekolah melalui laman
https://gurupppk.kemdikbud.go.id/penilaianPPPK2022/#login

2 bukan robot

efe

& 2 W
Gambar 36 Halaman Login

b. Guru Senior dapat melihat data pelamar dan melakukan penilaian pada halaman Pelamar.
Halaman Penilaian hanya dapat diakses pada waktu yang telah ditentukan. Untuk melakukan
penilaian, Guru Senior sebagai penilai harus memilih terlebih dahulu Guru yang akan dinilai.
Setelah memilih Guru yang akan dinilai, Guru Senior dapat memulai proses penilaian dengan
menekan tombol Lakukan Observasi.

SIM Penilaian Kesesuaian Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 5 L G

Felamar yang akan muncel sdsish prismar NON PN yang sudah mendaftar pads SSCASN

& Menampiikan data pelamar 1. 70 dari 17

Gambar 37 Halaman Pelamar untuk Guru senior
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c. Penilaian kesesuaian oleh Guru senior terdiri dari dua aspek penilaian yaitu penilaian kompetensi
dan penilaian kinerja. Penilai memilih salah satu jawaban yang paling sesuai diantara beberapa
pilihan jawaban pada setiap pertanyaan. Sistem akan menyimpan jawaban dari setiap pertanyaan
ketika penilai menekan tombol lanjut.

Parhatian

Gambar 38 Halaman penilaian oleh Guru senior

d. Tombol nomor soal hanya akan aktif setelah pertanyaan terjawab. Penilai dapat melakukan
perbaikan jawaban dengan menekan nomor urut soal selama proses penilaian belum diselesaikan.

Gambar 39 Halaman penilaian oleh Guru senior

e. Penilai tidak dapat menyelesaikan proses penilaian jika masih terdapat jawaban yang belum diisi.

Gambar 40 Notifikasi peringatan penilaian
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f. Ketika penilai telah menjawab pertanyaan terakhir lalu menekan tombol lanjut, maka halaman
penilaian akan tertutup. Sistem akan menganggap penilaian terhadap pelamar sudah selesai dan

akan menyimpan jawaban.

Perhatian.
Kompetens
Kinerja

Gambar 41 Halaman penilaian oleh Guru senior

Gambar 42 Notifikasi telah selesai menilai oleh Guru senior

8. Penilaian Pelamar Prioritas 2 dan Prioritas 3 oleh Kepala Sekolah
a. Kepala Sekolah dapat melihat data pelamar dan melakukan penilaian pada halaman Pelamar.
Halaman Penilaian hanya dapat diakses pada waktu yang telah ditentukan. Untuk melakukan
penilaian, Kepala Sekolah sebagai penilai harus memilih terlebih dahulu Guru yang akan dinilai.
Setelah memilih Guru yang akan dinilai, Kepala Sekolah dapat memulai proses penilaian dengan
menekan tombol Lakukan Observasi.
e Aplisa SIMPXSG-PIK =  S$IM Penilaian Kesesuaian Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 4 5 ) -

Pelamar yang akan muncul adalah pelamar NON PNS yang sudah mendaftar pada SSCASN.

Menampilkan data pelamar 1- 10 dari 17

Gambar 43 Halaman Pelamar pada Kepala Sekolah
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b. Penilaian kesesuaian oleh Kepala Sekolah terdiri dari dua aspek penilaian yaitu penilaian
kompetensi dan penilaian kinerja. Penilai memilih salah satu jawaban yang paling sesuai diantara
beberapa pilihan jawaban pada setiap pertanyaan. Sistem akan menyimpan jawaban dari setiap
pertanyaan ketika penilai menekan tombol lanjut.

Kempatens

Gambar 44 Halaman penilaian oleh Kepala Sekolah

c. Tombol nomor soal hanya akan aktif setelah pertanyaan terjawab. Penilai dapat melakukan
perbaikan jawaban dengan menekan nomor urut soal selama proses penilaian belum diselesaikan.

Kategorl: Kompatenal

Gambar 45 Halaman penilaian oleh Kepala Sekolah

d. Penilai tidak dapat menyelesaikan proses penilaian jika masih terdapat jawaban yang belum diisi.

Gambar 46 Notifikasi peringatan untuk melengkapi jawaban
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e. Ketika Penilai telah menjawab pertanyaan terakhir lalu menekan tombol lanjut, maka halaman
penilaian akan tertutup. Sistem akan menganggap penilaian terhadap pelamar sudah selesai dan
akan menyimpan jawaban.

Gambar 47 Halaman penilaian oleh Kepala Sekolah

Gambar 48 Notifikasi telah selesai menilai

f. Setelah proses penilaian selesai oleh Kepala Sekolah, maka status penilaian akan ditambahkan
telah diobservasi oleh Kepala Sekolah

0 A SIMPRSG PR SIM Penilalan Kesesuaian Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 4 5 —6 -

Patamar yang akan muncul adalah pelamar NON PNS yang sudah mendaftar pada SSCASN

Gambar 49 Halaman pelamar pada Kepala Sekolah
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9. Penilaian Pelamar Prioritas 2 dan Prioritas 3 oleh Pengawas

a. Pengawas dapat melihat data pelamar dan melakukan penilaian kepada peserta observasi pada
halaman Pelamar. Halaman Penilaian hanya dapat diakses pada waktu yang telah ditentukan.
Untuk melakukan penilaian, Pengawas sebagai penilai harus memilih terlebih dahulu Guru yang
akan dinilai. Setelah memillih Guru yang akan dinilai, Pengawas dapat memulai proses penilaian
dengan menekan tombol Lakukan Observasi.

W Al SIMPRSS-PIN SIM Penilaian Kesesualan Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 43 _ﬁ »

~ I ~ I

Gambar 50 Halaman Pelamar pada pengawas

b. Penilaian kesesuaian oleh Pengawas terdiri dari dua aspek penilaian yaitu penilaian kompetensi
dan penilaian kinerja. Penilai memilih salah satu jawaban yang paling sesuai diantara beberapa
pilihan jawaban pada setiap pertanyaan. Sistem akan menyimpan jawaban dari setiap pertanyaan
ketika penilai menekan tombol lanjut.

Gambar 51 Halaman penilaian oleh Pengawas
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c. Tombol nomor soal hanya akan aktif setelah pertanyaan terjawab, penilai dapat melakukan
perbaikan jawaban dengan menekan nomor urut soal selama proses penilaian belum diselesaikan.

Gambar 52 Halaman penilaian oleh Pengawas

d. Penilai tidak dapat menyelesaikan proses penilaian jika masih terdapat jawaban yang belum diisi.

Gambar 53 Notifikasi untu melengkapi jawaban

e. Ketika Penilai telah menjawab pertanyaan terakhir lalu menekan tombol lanjut, maka halaman
penilaian akan tertutup. Sistem akan menganggap penilaian terhadap pelamar sudah selesai dan
akan menyimpan jawaban.

_ :

Perhatian

Kompatensi
Kinerja

Gambar 54 Halaman penilaian oleh Pengawas
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Gambar 55 Notifikasi telah selesai menilai

f. Setelah proses penilaian selesai oleh Pengawas, maka status penilaian akan ditambahkan telah
diobservasi oleh Pengawas

5IM Penilaian Kesesualan Seleksl Guru ASN PPPK 2022, 4 5 _‘) -

~ I ~ I 1
Gambar 56 Halaman penilaian oleh Pengawas

10. Penilaian Pelamar Prioritas 2 dan Prioritas 3 oleh Dinas Pendidikan dan BKPSDM

a. Dinas Pendidikan dan BKPSDM dapat melihat data pelamar dan melakukan penilaian pada
halaman Pelamar. Halaman Pelamar hanya dapat terbuka pada waktu yang telah ditentukan untuk
penilaian Dinas Pendidikan dan BKPSDM. Untuk melakukan penilaian, Dinas Pendidikan dan
BKPSDM sebagai penilai harus memilih terlebih dahulu Guru yang akan dinilai. Penilai dapat
menggunakan filter nama Pengawas dan Sekolah untuk mempermudah pencarian Pelamar.
setelah memillih guru yang akan dinilai, penilai dapat memulai proses penilaian dengan menekan
tombol Lakukan Observasi.

5IM Penilalan Kesesualan Seleks| Guru ASN PPPK 2022, 4 4 KEPALA DINAY _ e -

Gambar 57 Halaman Pelamar pada DInas Pendidikan dan BKPSDM
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b. Dinas Pendidikan dan BKPSDM melakukan pembobotan kepada pelamar dengan memilih satu
dari lima bintang (rentang 60% - 100%) yang terdapat pada halaman penilaian. Penilai dapat
menutup halaman penilaian dengan menekan tombol tutup untuk mengakhiri proses penilaian.

Gambar 58 Halaman Penilaian oleh Dinas Pendidikan dan BKPSDM

c. Warna latar belakang pelamar yang telah dinilai akan berubah menjadi hijau.

SIM Penilaian Kesesualan Seleksi Guru ASN PPPK 2022, , 5 KEPA .-..--.»,u._ﬁ -

Gambar 59 Halaman Pelamar pada Dinas Pendidikan dan BKPSDM

d. Dinas Pendidikan atau BKPSDM dapat melihat nilai Pelamar yang telah diberi nilai pada menu
Daftar Nilai.
i e . ._I.\ ST “ SIM Penilaian Kesesualan Seleksi Guru ASN PPPK 2022, 5 ..;.—...—.:-..-‘;.\_ 6 -

Perhatian: Data pelamar yang tampil adalah pelamar yang telah di chservasi oleh pengawasikepala sekolah/gury senior

.............

Gambar 60 Halaman Daftar Nilai
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